Na temelju &lanka 47. Statuta Djejeg vrtica Vrbovec ravnateljica Djegjeg vrtica
Vrbovec donosi slijedeci

KUCNI RED DJECJEG VRTICA VRBOVEC

TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Djeg&ji vrti¢ Vrbovec djeluje u tri objekta. Centralni objekt vrti¢a s tri jasli¢ke skupine i
tri vrticke skupine, na adresi 7.svibnja 12 a, u dislociranom objektu Pastoralnog centra sa tri
vrticke skupine, na adresi Poginulih branitelja bb i dislociranom objektu na adresi Augusta
Senoe 11 s jednom vrtiékom skupinom.

Ovaj Kuéni red Djegjeg vrtiéa Vrbovec (u daljnjem tekstu: Kuéni red) odnosi se na sve
objekte te na sve osobe tijekom njihova boravka u objektima.

Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
S odredbama ovog Pravilnika odgojitelji Vrtiéa duzni su upoznati roditelje, odnosno
skrbnike djece.

BORAVAK U PROSTORU VRTICA

Clanak 3.

Kolektiv Vrti¢a ¢ine svi radnici Vrtiéa.

Kolektiv Vrtiéa koristi i ¢uva zgradu Vrtiéa, namjestaj, opremu, uredaje i upravlja
njome. Urednost, Cistoéa zgrade i dvorista mjerilo su kulture i odgoja kolektiva te se tomu
posveduje osobita pozornost, a za &istocu, higijenu i estetski izgled prostorija Vrti¢a i dvorista
brine se cijeli kolektiv Vrtica.

Clanak 4.

U svim unutarnjim i vanjskim prostorima Vrti¢a zabranjeno je pusenje.



PONASANIJE 1 OBVEZE RADNIKA

Clanak 5.

Za siguran boravak djece (uvjete, sadrzaj i aktivnosti i postupke) odgovorni su svi
radnici Vrtica.

Clanak 6.

.....

Clanak 7.

Svi radnici duZni su pridrZzavati se protokola sigurnosti i svih mjera za krizne
intervencije.

Clanak 8.

Svi radnici duzni su prijaviti ravnateljici bilo koji oblik nasilja radnika ili roditelja
prema djetetu ili radniku u Vrticu.

Clanak 9.

U medusobnim kontaktima radnici su duZni pridrzavati se normi kulturnog i
profesionalnog ponaSanja, obvezni su postupati ljubazno, susretljivo, humano medusobno i
prema Korisnicima afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje.

Za radnike koji se nece pridrZavati utvrdenih normi iz stavka 1. ovog €lanka smatrat
¢e se da su napravili teZu povredu radne obveze.

Clanak 10.

Vrti¢ je ustanova s nultom tolerancijom za nasilje.

U bilo kojem obliku nasilje je zabranjeno!

Ako se ustvrdi bilo kakva vrsta nasilja bilo kojeg radnika Vrti¢a, to ¢e se smatrati
teZom povredom radne obveze.

Clanak 11.

Radnici su obvezni brinuti o svom izgledu, nositi radnu odjecu i obuéu, ponasanjem i
svakodnevnom komunikacijom s korisnicima i strankama &uvati i pozitivno utjecati na ugled
struke 1 ustanove.

Radnici Vrti¢a duzni su nositi prikladnu odje¢u koja je takoder mjerilo njihove kulture
1 odgoja. Odgojitelji su duzni nositi radne kute i obucu, a ostali radnici radnu odjeéu i obuéu
ovisno o mjestu rada.



Clanak 12.

Radnici su duZni poStivati radno vrijeme prema Godi$njem planu i programu rada
vrti¢a i godi$njem zaduZenju radnika.
Nepostivanje radnog vremena smatrat ¢e se teZom povredom radne obveze.

Clanak 13.

Svaku potrebu za koristenjem dana godisnjeg odmora izvan Plana godi$njih odmora
radnici su obvezni uskladiti s ravnateljicom.

Clanak 14.

Zahtjeve u odnosu na posebne potrebe radnika po bilo kojoj naravi, a u odnosu na
zaduZenje poslova, zaposlenici predaju ravnateljici u pisanom obliku.

Clanak 15.

Radnici su obvezni ¢uvati objekte, imovinu i opremu Vrti¢a, racionalno i odgovorno
koristiti sredstva za rad i razvijati odgovornost za zajedni¢ku imovinu kod djece.

Clanak 16.

Radnici su obvezni ¢uvati sve podatke o djeci, podatke o djetetu s roditeljem
razmjenjuje iskljudivo odgojitelj ili ¢lanovi struénog tima po potrebi.

Izno3enje podataka o djeci izvan Ustanove od strane svih radnika koji nisu odgovorni
za davanje takvih podataka, smatrat ¢e se teZom povredom radne obveze.

Clanak 17.

Za davanje podataka medijima odgovorna je isklju¢ivo ravnateljica ili osoba koju je
ovlastila.

Clanak 18.

Radnici su duZni zaustaviti svaki nenajavljeni pokuSaj ulaska medija u Vrti¢ i odmah
izvijestiti ravnateljicu.

Clanak 19.

Odgojitelji su odgovorni za prikupljanje suglasnosti roditelja za potrebe fotografiranja,
izjava o dovodenju i odvodenju djeteta u Vrtié, suglasnosti za odlaske s djecom van Ustanove
(izleti, posjet kazalistu i sl.), suglasnosti za prijevoz djece te za dokumentiranje procesa.

U sludaju izvanrednih potreba koje osnovne izjave i suglasnosti ne obuhvacaju,
odgojitelji su duzni izvijestiti ravnateljicu o svakom pojedinatnom slu¢aju ( situacija u kojoj
pojedino dijete nije dozvoljeno fotografirati, ne ide na izlet i sl.) te osigurati uvjete za
provedbu.



Clanak 20.

Odgojitelji su duzni zaitititi dijete od medijske izloZenosti prilikom boravka izvan
Ustanove, osim ukoliko za to nisu pribavili suglasnost roditelja.

Clanak 21.

Odgojitelji su odgovorni za transfer pojedinagnih i skupnih podataka te informacija
osobama ovlaStenim na zamjeni ili dezurnom odgoj itelju.

Clanak 22.

Svi radnici duZni su Cuvati poslovne interese i podatke o poslovanju ili radu vrtiéa te
podatke o zaposlenima.

Podatke moze dati samo ravnateljica ili ovlastena osoba u Vrtiéu osobama koje su
ovlastene za prikupljanje i obradu podataka.

IznoSenje podataka radnika koji za to nisu ovladteni iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatrat
Ce se tezom povredom radne obveze.

Clanak 23.

Uporaba privatnih mobitela za vrijeme neposrednog rada s djecom i za vrijeme
obavljanja posla na bilo kojem radnom mjestu u Vrtiéu nije dozvoljena. Za vrijeme blagdana i
praznika sluZbeni mobiteli se moraju predati u upravu Vrtiéa, kao i kljuCevi dislociranih
objekata.

PONASANIJE I OBVEZE RODITELJA I DRUGIH ODRASLIH OSOBA ZA VRIJEME
BORAVKA U VRTICU

Clanak 24.

Roditelji i skrbnici duzni su pridrZavati se odredbi ugovora za korisnike, pismenih i
usmenih uputa za siguran boravak djece (protokola o sigurnosti) te poStivati Kuéni red
Ustanove.

Clanak 25.

Posebno naglasavamo odredbe sukladne Obiteljskom zakonu:

* dijete u Vrti¢ moZe dovesti i odvesti samo punoljetna osoba,

e roditelj ili skrbnik je obvezan dijete predati odgojitelju u skupinu,

* dijete ne smije samo do¢i do skupine, niti biti samo ostavljeno u garderobi ili bilo
kojem dijelu Vrtiéa ili izvan Vrti¢a

* kod odvodenja djeteta kuéi obvezno se treba javiti odgojitelju,



e osobama pod utjecajem sredstava ovisnosti (alkohola, narkotika i sl.) nije
dopusteno dovoditi ili odvoditi dijete

e u sludaju da je jedan roditelj dobio skrbni$tvo nad djetetom ( presuda Opc¢inskog
suda), drugi roditelj moZe odvoditi dijete iz Vrti€a samo u sluaju ako je to
dogovorio sa zakonskim skrbnikom i ako je zakonski skrbnik o tome obavijestio
odgojitelje

Clanak 26.

Roditelj ili skrbnik duZan je u roku 24 sata obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne
skupine o razlozima izostanka djeteta.

Ako je dijete bolesno i bolest je zarazna, obvezno je javljanje istoga dana po
utvrdivanju bolesti.

Nakon svakog izostanka uzrokovanog boles¢u djeteta, odnosno po ozdravljenju,
potrebno je dostaviti lijecni¢ku potvrdu.

Bez predoéenja lije¢ni¢ke potvrde dijete nakon bolesti ne smije boraviti u Vrti¢u!

Sukladno Programu zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece u
dje&jim vrti¢ima, ako dijete ne boravi u Vrtiéu duZe od 60 dana roditelj ili skrbnik duZan je
nakon povratka djeteta u Vrti¢ donijeti novu lije¢ni¢ku svjedodZbu.

Clanak 27.

Roditelji su odgovorni za dolazak i boravak isklju¢ivo zdravog djeteta u Vrticu, $to
iskljuduje moguénost davanja lijekova u Vrticu.

Pojedinagne situacije vezane uz kroni¢na stanja djeteta reguliraju se prilikom upisa ili
u trenutku nastanka potrebe iskljuéivo sa ravnateljicom i zdravstvenim voditeljem Vrtica.

Clanak 28.

Roditelj ili skrbnik djeteta s teSko¢ama u razvoju duZan je redovito dostavljati Vrti¢u
vazeéu medicinsku dokumentaciju ( na poletku pedagoske godine — 01.09. i tijekom radne
godine ako ima medicinsku dokumentaciju s novim nalazima ).

Clanak 29.

Roditelj ili skrbnik kojemu je RjeSenjem Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje
priznato pravo na dopust za njegu djeteta s teZim smetnjama u razvoju i roditelj ili skrbnik
kojemu je RjeSenjem Centra za socijalnu skrb priznato pravo na status roditelja njegovatelja
moze dijete dovoditi u Vrti¢ do 5 sati dnevno.

Roditelj ili skrbnik iz stavka 1. ovog ¢lanka duZan je o tome obavijestiti ravnateljicu i
predogiti Rjesenje svake nove pedagoske godine dok god koristi to pravo.

Djegji vrti¢ Vrbovec roditelja ili skrbnika iz stavka 1. ovog ¢lanka koji dovodi dijete
vige od 5 sati dnevno, a ujedno koristi pravo, moZe prijaviti Centru za socijalnu skrb.

Clanak 30.

Roditelji, skrbnici i sve ostale odrasle osobe duZne su se u Vrti¢u kulturno pona3ati i
pristojno ophoditi sa svakim radnikom Ustanove.



Clanak 31.

Roditelji ili skrbnici duzni su ¢uvati opremu vrtiéa i osobne predmete djece u vrtiéu,
njihovu odjecu i obudu.

Ako su osobni predmeti djece vece materijalne vrijednosti, u slu¢aju njihovog
gubljenja djedji vrti¢ ne snosi odgovornost.

Clanak 32.

Roditelji ili skrbnici i osobe koje nisu radnici Ustanove obvezni su postivati sve mjere
i postupke o kojima ovisi sigurnost djeteta u vrticu.

Radi sigumnosti djece i higijenskih razloga u prostorijama Vrtiéa zabranjeno Je
bespotrebno zadrzavanje.

U sobe dnevnog boravka se ne smije ulaziti, a ako roditelj ima opravdan razlog za to,
duZan je izuti se.

Clanak 33.
Roditelji su duZni dovoditi djecu u vrti¢ odjevenu sukladno njihovoj kronoloskoj dobi.
Clanak 34.

U prostoru vrti¢a zabranjeno je:

e noSenje oruZja,

e unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotika,

* dokumentiranje procesa (bilo koja vrsta tonskog, video ili foto zapisa) koja nije
dogovorena s odgojiteljem odnosno ravnateljicom vrtiéa.

RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 35.

Radno vrijeme vrtica je od 5,15 do 17,15 sati.

Jutarnje deZurstvo organizirano je centralnom objektu od 5.15 do 7.15 sati.

Djeca koja ¢e dolaziti na jutarnje deZurstvo, a pohadaju skupine u dislociranim
objektima, prevoziti ¢e se iz objekta u objekt sluzbenim automobilom uz potpisanu suglasnost
roditelja.

Uobic¢ajeno radno vrijeme skupina je od 7,15 do 16,45 sati.

Roditelj ili skrbnik duZan je dijete dovesti u vrti¢ najkasnije do 9,00 sati, nakon &ega
se ulazi u objekte djegjeg vrtica zakljucavaju.

Roditelj ili skrbnik dijete mozZe dijete odvoditi iz vrtiéa najranije u 14,00 sati, a
najkasnije do 17.15 sati.

Samo u iznimno opravdanim slu¢ajevima i po odobrenju ravnateljice roditelj ili
skrbnik moZe i kasnije dovoditi dijete u vrti¢.

Samo u iznimno opravdanim slucajevima roditelj ili skrbnik moZe odvoditi dijete iz
vrti¢a ranije, a o tome je duzan na vrijeme obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne skupine.



BORAVAK DJECE U VRTICU

Clanak 36.

Dijete u vrtiéu ne smije boraviti vise od 10 sati u tijeku jednog dana.

U tijeku pedagoske godine (01.09.-31.08.) dijete treba koristiti odmor od vrti¢a u
trajanju od dva tjedna, tj. 14 dana s roditeljima ili skrbnicima sukladno &l. 31. Konvencije
UN-a o pravima djeteta (,,ima$ pravo na igru i odmor*).

Clanak 37.

Dijete u vrti¢ moze dovoditi/odvoditi samo punoljetna osoba, u pravilu roditelj ili
skrbnik djeteta.

U slu¢aju kada roditelj ili skrbnik nije u moguénosti do¢i osobno po dijete, roditel] ili
skrbnik moZe popuniti izjavu za najvise pet punoljetnih osoba koje mogu do¢i po dijete.

Roditelj ili skrbnik moZe tijekom godine mijenjati osobe koje mogu do€i po dijete, ali
ne i broj osoba.

Broj potpisanih aktualnih izjava uvijek je do 5.

PRAVA I OBVEZE RODITELJA ODNOSNO SKRBNIKA DJECE KORISNIKA USLUGA
VRTICA

Clanak 38.

Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu da se brinu o pravilnom odgoju i
obrazovanju, njezi i zastiti svog djeteta.

Clanak 39.

Roditelji i skrbnici imaju pravo sudjelovati u odlu€ivanju o pitanjima od vazZnosti za
rad i funkcioniranje vrtica.
To &ine posredstvom svog predstavnika u Upravnom vijecu Vrtica.

KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika
i svih osoba koje se nadu u vrticu.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je za povredu
radne obveze.

Strana osoba koja za vrijeme boravka u vrtiu kr$i Kuéni red odgovorna je za Stetu
koju vrti¢ pretrpi, a radnici vrtia ga trebaju uputiti da napusti vrti¢ i o tome izvjeS¢uju
ravnateljicu.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom donosenja.
Clanak 42.
Danom stupanja na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red Dje¢jeg vrti¢a
Vrbovec od 11. sije¢nja 2015. godine.

U Vrbovceu, 1. kolovoza 2016.godine

teljica:
be E"J I :] ., /
Q e manovic

KLASA: 003-05/16-02/01
URBROI: 238/32-69-01-16-2



PRILOG 1.

Djecji vrti¢ Vrbovec radi od ponedjeljka do petka od 5:15 do 17:15 sati.
Subotom i nedjeljom te drZavnim praznicima Vrti¢ ne radi.
Rad s djecom odvija se prema utvrdenom dnevnom rasporedu.

DNEVNI RASPORED
05:15-07:15 Prihvat djece / zajutrak
08:00 - 09:00 Doruéak
09:00 - 10:45 Aktivnosti,igra i boravak na zraku
10:45 - 12:30 Ruc¢ak
12:30 - 14:00 Odmor
14:00 - 14:50 UZina
14:00 - 17:15 Aktivnosti, igra, odlazak ku¢ama
ODGOIJNE SKUPINE
Jaslicke skupine 1. - 3. godine
Mlade odgojne skupine 3.—4. godine
Srednje odgojne 4. - 5. godine
skupine
Starije odgojne skupine 5.—6. godine




PRILOG 1.

Djecji vrti¢ Vrbovec radi od ponedjeljka do petka od 5:15 do 17:15 sati.
Subotom i nedjeljom te drzavnim praznicima Vrti¢ ne radi.
Rad s djecom odvija se prema utvrdenom dnevnom rasporedu.

DNEVNI RASPORED
05:15 - 07:15 Prihvat djece / zajutrak
08:00 - 09:00 Dorucak
09:00 - 10:45 Aktivnosti,igra i boravak na zraku
10:45 - 12:30 Rucdak
12:30 - 14:00 Odmor
14:00 - 14:50 UZina
14:00 - 17:15 Aktivnosti, igra, odlazak kuéama
ODGOJNE SKUPINE
Jasli¢ke skupine 1. - 3. godine
Mlade odgojne skupine 3. —4. godine
Srednje odgojne 4.-5. godine
skupine
Starije odgojne skupine 5. —6. godine




